
住民票委任状　記入例　（代筆する場合）

住　所(Address)  高知市鷹匠町２丁目１番４３号

委任者
（たのむ人） 氏　名(Name) 　　 高知　　　花子 ㊞

生年月日　　明・大・昭・平 ４　年 ４　月 １４　日生

私は、(窓口に来る人) 住　所(Address)　　高知市本町５丁目１番４５号

氏　名(Name)　　　　　坂本　　次郎 を代理人と定め、

下記書類の取得についての権限を委任します。 

通

※委任事項等について嘘や偽り等が発覚した場合には、刑法により罰せられる場合があります。
私文書偽造等罪（刑法第159条）
　　　　　　　　　　　　３月以上５年以下の懲役、１年以下の懲役又は10万円以下の罰金
偽造私文書等行使罪(刑法第161条)
　　　　　　　　　　　　３月以上５年以下の懲役、１年以下の懲役又は10万円以下の罰金

代筆にあたっての注意事項　○代筆者と代理人（窓口に来る人）が同一人物では不可です。
　　　　　　　　　　　　　　○委任状については，代筆者がすべて記入してください。
　　　　　　　　　　　　　　○委任状の空きスペースに，自筆できない理由，代筆者の住所・氏名の記入，押印が必要です。

委　任　状
※この委任状は、委任者（たのむ人）がすべて記入してください。

内容に不備がある場合は、交付できないことがあります。
（記入日）令和　  ３　年　 ７  月　 ７　日

記

委任内容

　1  住民票 １　通※該当するもの
を○で囲んでく
ださい。

※何通必要か記
入してくださ
い。

　２ 住民票記載事項証明書

※住民票コード入り、個人番号入りの場合は、委任者本人の

住民登録地への郵送となります。

住民票が必要な本人（花子様）
について代筆する方（幸子様）が
記入します。

窓口に来る人（次郎様）について

代筆する方（幸子様）が記入します。
※代理人が介護職員等の場合は，

①介護施設の住所・事業所名

②介護職員の自宅住所・氏名

のいずれかを記入してください。ま

た，①で記入した場合，運転免許証

等と職員証を持参してください。

◎必ずご記入ください！
住民票または住民票記載事項

証明が何通必要ですか？

（例）

花子は手が不自由で自筆できない

ため、私が代筆しました。

高知市丸ノ内１丁目７番45号

武市 幸子 ㊞

代筆する人（幸子様）について記入します。
◎代筆した理由 ◎住所 ◎氏名

代筆する方は窓口に来る人以外の方です。
（次郎様以外の方）



住民票委任状　記入例　（代理人が法人の場合）

住　所(Address)  高知市鷹匠町２丁目１番４３号

委任者
（たのむ人） 氏　名(Name) 　　 高知　　　花子 ㊞

生年月日　　明・大・昭・平 ４　年 ４　月 １４　日生

私は、(窓口に来る人) 住　所(Address)①会社住所/②会社住所/③担当者の自宅住所

氏　名(Name)　 ①会社名/②会社名と担当者名/③担当者名 を代理人と定め、

下記書類の取得についての権限を委任します。 

※委任事項等について嘘や偽り等が発覚した場合には、刑法により罰せられる場合があります。
私文書偽造等罪（刑法第159条）
　　　　　　　　　　　　３月以上５年以下の懲役、１年以下の懲役又は10万円以下の罰金
偽造私文書等行使罪(刑法第161条)
　　　　　　　　　　　　３月以上５年以下の懲役、１年以下の懲役又は10万円以下の罰金

（記入日）令和　  ３　年　 ７  月　 ７　日

記

委任内容

　1  住民票 １　通※該当するもの
を○で囲んでく
ださい。

※何通必要か記
入してくださ
い。

　２ 住民票記載事項証明書 通

委　任　状
※この委任状は、委任者（たのむ人）がすべて記入してください。

内容に不備がある場合は、交付できないことがあります。

※住民票コード入り、個人番号入りの場合は、委任者本人の

住民登録地への郵送となります。

住民票が必要な本人（花子様）
が記入します。

「窓口に来る人」は①～③の３

パターンのいずれかを委任者

（花子様）が記入します。

◎必ずご記入ください！
住民票または住民票記載事項
証明が何通必要ですか？

※請求書の請求者欄は次のとおり代理人が記入
・①の場合
会社の住所・会社名・代表者名を記入し,窓口
で運転免許証等と社員証を提示してください。

・②の場合
会社の住所・会社名・担当者名を記入のうえ，

窓口で運転免許証等と社員証を提示してくだ
さい。

・③の場合

担当者の自宅住所・氏名を記入のうえ，窓口
で運転免許証等を提示してください。

＋ ＋ ＋


