
【建設工事の場合のみ】

電子契約事務フロー

契約書（案）の作成

①電子契約利用承諾書の提出 ②電子契約利用承諾書の確認

③契約書の決裁

受注者 上下水道局
電子契約サービス
提供事業所

④契約書データアップロード，
受注者メールアドレス等登録

（担当者）

⑩タイムスタンプ付与
(電子契約締結）

⑤契約内容確認依頼メール
(受注者へ）

⑥契約（書）内容の確認
（契約事務担当者）

⑦契約（書）内容の確認
（確認者）

⑧契約内容確認依頼メール
(上下水道局へ）

⑨契約内容の確認・承認
（承認者）


