
 

高知市有料老人ホーム立入検査実施要領を次のように定める。 

平成25年４月１日 

高知市長 岡 﨑 誠 也  

 

高知市有料老人ホーム立入検査実施要領 

（趣旨） 

第１条 この要領は，老人福祉法（昭和38年法律第133号。以下「法」という。）第29条第13項及び高知市有

料老人ホーム設置運営指導要綱（平成25年４月１日施行）第11条の規定に基づき実施する有料老人ホームに

対する立入検査に関し，必要な事項を定める。 

（立入検査の目的） 

第２条 立入検査は，法及び高知市有料老人ホーム設置運営指導指針（平成25年４月１日施行）等の規定に照ら

し，是正又は改善を要すると認められる事項について，必要な助言，指導，命令を行うことにより有料老人ホ

ームの適正な運営及び入居者の保護を図ることを目的とする。 

（立入検査の対象等） 

第３条 立入検査の対象とする施設は，高知市内に所在する法第29条第１項に規定する有料老人ホームとする。

ただし，高齢者の居住の安定確保に関する法律（平成 13 年法律第 26号）第５条第１項の登録を受けた有料老

人ホームの立入検査については，別に定めるところにより実施する。 

（検査事項） 

第４条 立入検査は，次に掲げる事項について行うものとする。 

⑴ 基本的事項に関する事項 

⑵ 設置主体に関する事項 

⑶ 立地条件に関する事項 

⑷ 規模及び構造設備に関する事項 

⑸ 職員の配置等に関する事項 

⑹ 施設の管理・運営に関する事項 

⑺ サービスに関する事項 

⑻ 事業収支計画に関する事項 

⑼ 利用料等に関する事項 

⑽ 契約内容等に関する事項 

⑾ 情報開示に関する事項 

⑿ 衛生管理等に関する事項 

⒀ 届出に関する事項 

⒁ 前回の立入検査に基づく是正又は改善状況 

⒂ その他必要と認められる事項 

（立入検査の区分等） 

第５条 立入検査は，一般検査と随時検査に区分して次のとおり実施する。 

 ⑴ 一般検査は，次条に基づき策定された実施計画に従い，定期的かつ計画的に実施するものとする。 

 ⑵ 随時検査は，問題点を有する施設を対象として必要に応じて実施するものとする。 

（実施計画） 

第６条 高齢者支援課長は，毎年度当初，立入検査の実施方針，検査項目，実施方法等を定めた有料老人ホーム

立入検査実施計画（様式第１号。以下「実施計画」という。）を策定するものとする。 

２ 実施計画は，国の指導方針及び前年度の検査結果等を勘案して策定するものとする。 

（立入検査体制） 

第７条 立入検査は，本市の職員２名以上の体制で実施するものとし，うち１人は原則として係長相当職以上の



 

者とする。 

２ 検査職員は，立入検査を行うに当たっては，老人福祉法施行規則（昭和38年厚生省令第28号）第５条の２

に規定する身分を示す証明書を携帯し，関係者の請求があるときは，これを提示しなければならない。 

（立入検査の実施方法） 

第８条 立入検査は，原則として施設等に出向いて行う実地調査の方法により実施するものとする。ただし，特

別な事情がある場合はこの限りでない。 

（立入検査の実施通知） 

第９条 福祉事務所長（高知市福祉事務所設置条例（昭和26年条例第56号）により設置された高知市福祉事務

所の長をいう。以下同じ。）は，立入検査の実施に当たり，あらかじめ当該立入検査の対象となる施設の設置者

若しくは管理者（以下「設置者等」という。）に対して，立入検査の対象となる事項，実施日，立入検査担当職

員の氏名その他必要事項を有料老人ホーム立入検査実施通知書（様式第２号）により通知するものとする。た

だし，緊急を要するとき，又は立入検査の目的によっては，この限りでない。 

（立入検査の準備資料） 

第10条 福祉事務所長は，一般検査を行うに当たり，立入検査の対象となる施設の設置者等から，所定の検査調

書に関係書類を添えて提出させるものとする。 

（講評） 

第11条 立入検査担当職員は，実地調査の終了後，施設の設置者等並びに関係職員の出席を求め，講評並びに必

要な助言及び指示を行うものとする。 

（立入検査の報告） 

第12条 立入検査担当職員は，立入検査の終了後速やかに立入検査について報告書を作成し，これに立入検査担

当職員の所見並びに施設側の意見等を付して所属長及び関係部署に報告しなければならない。 

（立入検査結果の通知等） 

第13条 立入検査の結果，是正又は改善を要する事項については，当該事項及び当該事項に対する是正又は改善

方法を有料老人ホーム立入検査結果通知書（様式第３号）により施設の設置者等に通知するものとする。 

２ 前項の是正又は改善を要する事項のうち，特に重要な事項については，期限を付して有料老人ホーム立入検

査結果に対する措置状況報告書（様式第４号）の提出を求めるとともに，措置状況の確認を行うものとする。 

（立入検査台帳） 

第14条 福祉事務所長は，立入検査結果及び立入検査結果に対する措置状況等を把握し，効果的な助 

言及び指導等を行うため，有料老人ホーム立入検査管理台帳（様式第５号）を整備するものとする。 

（その他） 

第15条 この要領に定めるもののほか，立入検査の実施に関し必要な事項は，市長が別に定める。 

   附 則 

 この要領は，平成25年４月１日から施行する。 

   附 則 

 この要領は，平成28年１月22日から施行し，平成27年７月１日から適用する。 

附 則 

 この要領は，平成30年５月14日から施行し，平成30年４月１日から適用する。ただし，第10条に規定する

様式第３号の改正規定は，平成30年７月１日から施行する。 

   附 則 

 この要領は，令和３年４月１日から施行する。 

   附 則 

 （施行期日） 

１ この要領は，令和６年９月17日から施行する。 

 （経過措置） 



 

２ この要領による改正前の高知市有料老人ホーム立入検査実施要領の規定に基づく様式は，この要領による改

正後の高知市有料老人ホーム立入検査実施要領の規定に基づく様式にかかわらず，当分の間，なお，修正して

使用することができる。



 

様式第１号（第６条関係） 

年度有料老人ホーム立入検査実施計画 
 

番号 事業所名 設置主体 施設所在地 類型 居室数 定員数 
事業開始 
年月日 

実施時期 備考 

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          



 

様式第２号（第９条関係） 

 

高齢第  号 

年 月 日 

 

（設置者等） 様 

 

高知市福祉事務所長 

 

 

有料老人ホーム立入検査実施通知書 

 

 老人福祉法第 29 条第 13 項の規定に基づき，貴事業所に対する立入検査を下記のと

おり実施しますので，事前提出書類の提出並びに関係職員の出席について御協力をお

願いします。 

 

記 

 

 

１ 立入検査実施日        年  月  日  時から 

 

２ 検査対象施設 

 

３ 検査担当職員 

 

４ 事前提出書類 

 

５ 事前提出書類の提出期限 

 

６ 当日準備する書類 

 

７ その他



 

様式第３号（第 13 条関係）  

 

高齢第   号  

年  月  日  

 

（設置者等）  様  

 

高知市福祉事務所長  

 

有料老人ホーム立入 検査結果通知書  

 

 老人福祉法第 29 条第 13 項の規定に 基づき実施した貴事 業所に対する

立入検査の結果 ，（ 別紙のとおり是正又 は改善を要する事項 が認められ

るので，当該事項に 対し措置を講じると ともに，その結果を  年  月  

日までに様式第４号 により報告してくだ さい。なお，報告期 限までに措

置が完了していない 事項については，一 旦その旨を報告の上 ，後日，措

置完了後に再度報告 （様式不問）してく ださい。）（概ね適正 に運営され

ていると認められま す。なお，当日の口 頭指導の内容につい ては別紙の

とおりですので ,速 やかに改善するとと もに，今後とも入居 者の処遇向

上に努めてください 。）  

  



 

 

別紙  

有料老人ホーム立入 検査結果  

 

事 業 所 名  

設 置 主 体  

事業開始年月日    年   月   日  

立入検査実施日    年   月   日  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

様式第４号（第 13 条関係） 

 

年 月 日 

 

高知市福祉事務所長 様 

 

（設置者等） 

 

有料老人ホーム立入検査結果に対する措置状況報告書 

 

  年 月 日付け 高齢第 号により通知のありました是正又は改善を要する事項

に対する措置状況について，別紙のとおり報告します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

別紙 

立入検査結果に対する措置状況 

 

事業所名： 

設置主体： 

立入検査実施日： 

 

是正又は改善を要する事項 措置状況 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

様式第５号（第 14条関係） 

年度有料老人ホーム立入検査管理台帳 
 

 

番号 事業所名 設置主体 施設所在地 類型 実施日 是正又は改善を要する事項 措置状況 備考 

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         


