
令和６年度 介護認定調査員（会計年度任用職員）の募集について 

 

 

１ 資格要件 

  介護支援専門員，ヘルパー２級（初任者研修修了者）等の介護関係の資格又は看護師等 

の医療関係の資格があり，介護現場での就労経験が１年以上ある方。 

 

２ 勤務条件 

介護認定調査員(会計年度任用職員)として任用します。（別紙：「介護認定調査員の任用 

 について」を参照） 

 

３ 勤務内容 

（１）業務は介護保険の認定調査業務です。申請者の自宅や入所中の施設を訪問して聞き 

取り調査を行い，調査票を作成して提出していただきます。 

（２）２か月程度を研修期間とし，認定調査員テキストの机上研修後，調査同行研修を行い

ます。研修期間を終了した後，単独で訪問調査を行っていただきます。 

（３）原則，調査日時の日程調整を行い，介護保険課を経由せず自宅等から直接訪問先へ 

  出向き調査を行い，訪問先から帰宅するようになります。また，週のうち数回，書類の 

  受け渡しのため介護保険課等に出勤していただきます。 

 

４ 申込方法 

（1）受  付・・・  令和６年 11 月７日（木）～令和６年 12 月 27 日（金） 

介護保険課での受付時間は，平日８時 30 分～17 時 15 分まで 

           ※受付期間中でも定員に達した場合，受付を終了することがあり 

ます。 

（２）提出書類・・・ 履歴書１通，資格を証明する書類のコピー１通，作文１通。 

           作文は，「介護現場において良かったことや苦労したこと」などを 

自筆（400 字程度）で作成し，提出してください。 

           （＊Ａ４のレポート用紙に横書きで記入してください。） 

（３）送 り 先・・・ 780-8571 高知市本町５丁目１－45 

           高知市役所 介護保険課 認定係 

 

５ 面  接 

（1）日  時・・・ 日時は，受付後個別に連絡します。 

（2）場  所・・・ 高知市役所 介護保険課 

高知市本町５丁目１－45 ℡ 088-823-9931 



６ 採用人数     １名 

 

７ 採用通知 

  採用の方には，面接後数日中に電話で連絡します。不採用の方には電話連絡せず，提出

していただいた書類を返送しますのでご了承ください。 

 

８ 任用 

  介護認定調査員（会計年度任用職員）として，令和７年１月 20 日から令和６年度末の

令和７年３月 31 日まで任用し，任用後に研修期間を設けます。また，１年に１度，職務

内容等に応じて人事評価を行い，継続の意思確認を行った上で次年度に任用を継続する

場合があります。 

 

９ 研修について 

  認定調査員テキストを使って，調査方法や判断基準の研修を行った後，職員が同行して，

訪問調査研修を行います。質問の仕方や調査票の特記事項の書き方などの実務研修にな

ります。研修期間が終了した後，単独で訪問調査を行い，調査票を作成し提出していただ

きます。 

 

10  給与等について 

  行政職 １級５号 （６時間/日 勤務）128,980 円（初年度） 

  賞与・昇給制度があります。 

 

 

            

 

                         

【申込先（問い合わせ先）】 

〒780-0870 

高知市本町５丁目１－45 

高知市介護保険課 認定係                     

 担当：松井，住江，林 

[電 話]０８８－８２３－９９３１ 

[FAX] ０８８－８２４－８３９０ 


