
戸籍謄本・抄本等請求書（郵便用） 

                                        年  月  日 

必
要
な
戸
籍 

本   籍 高知市 
 

※町名・番地を記入してください 

筆頭者氏名 
※戸籍の最初に記載されている人 

必要な証明書 どなたの証明が必要ですか 通数 

１ 
戸籍謄本 

（全部事項証明書） 
氏  名 通 

２ 
戸籍抄本 

（個人事項証明書） 
氏  名 通 

３ 除籍（原戸籍）謄本 氏  名 通 

４ 除籍（原戸籍）抄本 氏  名 通 

５ 身分証明書 

氏 名          ※本人以外の申請の場合は委任状が必要です 

通 必要な項目にレを入れてください □後見の登記の通知を受けていない 

レのない場合はすべて証明します   禁治産又は準禁治産の宣告の通知を受けていない 

                 I□破産宣告又は破産手続開始決定の通知を受けていない                

６ 独身証明書 氏 名 通 

７ 戸籍の附票 

□全員   □一部 →（氏 名                ）    

通 □本籍・筆頭者の表示はしない。※レのない場合は表示されます。 

□必要な住所「           」から「                」まで
※2 通以上になる場合があります 

 

８ 
その他の証明 

（      ）  
氏 名 通 

 

請 

求 
者 

住    所 
 

氏    名  
生年月日 

明・大・昭・平   年  月  日 

昼間の連絡先 
（     ）    －           □自宅 □勤務先    

（     ）    －           □携帯電話 

筆頭者からみての 

続    柄 

本人・夫・妻・子・孫・父母・祖父母・その他（      ） 

※請求者が「その他」の場合，正当な請求理由がないと交付できません              

 

使
用
目
的 

□パスポート □戸籍の届出（婚姻・離婚・転籍・その他） □年金の手続  □相続手続 

□廃車手続・車の名義変更手続 □結婚情報サービス・結婚相談業者へ提出 

□そ の 他                                   

必
要
事
項 

●誰のどのような事が記載されているものが必要ですか？ 

 

      
【例】  「○○の出生から死亡まで連続した戸籍」 

「○○の死亡年月日のわかるもの」「筆頭者と子○○の続柄が確認できるもの」など 

証明書の提出先    

●最近 2 週間以内に戸籍の届出をしましたか？ 

                   □いいえ   □は  い → 令和   年   月    日（      ）市区町村へ 

                                □出生届  □婚姻届  □離婚届  □死亡届  □その他（      届） 

※ 偽り，その他不正な手段により交付を受けたときは，罰金が科されます。 



 

郵送による戸籍謄本等の請求方法 
                    次のＡ，Ｂ，Ｃ，D をそろえてご請求ください。 
 

                   Ａ 戸籍謄本・抄本等請求書 
 
                     前ページの様式をご利用ください。 

 

                   Ｂ 手数料 
 

普通郵便で送る場合は，郵便局発行の「定額小為替または普 

通為替」をご利用ください。 

                     ※為替には何も記入しないでください。 

現金の場合は，現金書留用の封筒にＡ，Ｃ，Ｄ及び手数料を 

同封して送付してください。 

切手ではお受けできませんので，ご注意ください。 

手数料は，市区町村により異なります。 

                     手数料不足の場合は，不足分手数料到着後の発送となります。 

【高知市の手数料】 

                        戸籍謄抄本（全部・個人事項証明）450 円 

                                              除籍謄抄本・改製原戸籍          750 円 

                                              身分証明書                      400 円 

                        独身証明書                      400 円 

                                              戸籍の附票                      400 円 

                                

C 本人確認のできるものの写し（コピー） 
                       

○戸籍（除籍）謄本・抄本の場合 

官公署発行の証明書の写し １点 

                      （例：運転免許証 ﾏｲﾅﾝﾊﾞｰｶｰﾄﾞ 国民健康保険証 など） 

                     ○戸籍附票などその他の証明の場合 

官公署発行の顔写真付の証明書の写し １点 

（例：運転免許証 ﾏｲﾅﾝﾊﾞｰｶｰﾄﾞ など） 

または 

顔写真の付いていない証明書の写し ２点以上 

（例：有効期限内の健康保険証または資格確認書  

年金証書 社員証 など） 

                           

D 返信用封筒 
 
                     請求者の住所・氏名を書いて切手を貼ってください。 

                     ※送付先は原則として，請求者の住民票登録地になります。 

                     ※郵送料は，封筒の大きさや重さによって異なります。 

                     ※何通も請求する場合や除籍・改製原戸籍を請求する場合 

                      は，郵送料が追加となることがありますので，予備の切 

                      手を返信用封筒には貼らずに同封してください。 

                     ※速達や簡易書留などの特殊郵便をご利用の場合は，別途 

                      料金がかかりますので，ご注意ください。 

＜お願い＞  
 

○ 普通郵便の場合，配達日数と高知市役所での処理日数を合わせて，受け取りまで 10 日程度かかり 

ますので，ご注意ください。なお，郵便事情や連休等でさらに日数がかかる場合もありますので， 

余裕をもって請求してください。 
 

○ 代理人が請求する場合，代理人の本人確認ができるものの写しを同封してください。また，請求す 

る書類や請求者との関係によっては，委任状が必要となります。 
 

○ 高知市では，平成 13 年 6 月 30 日（旧鏡村・旧土佐山村は平成 16 年 12 月 29 日，旧春野町は 

平成 18 年 7 月 29 日）付けでコンピューター化により戸籍が改製されています。ご注意ください。 

Ａ 

Ｂ 

７８０-８５７１ 

高
知
市
本
町
５
丁
目
１
番
４
５
号 

高
知
市
役
所 

 
 

中
央
窓
口
セ
ン
タ
ー 

行 

C 

D 

 

○ 送付先・お問い合わせ先 

 

〒７８０―８５７１   

高知市本町５丁目１番４５号 

高知市役所  

中央窓口センター 調査整理担当 

TEL ０８８－８２３－９４３２ 

 

※手数料等は，請求先の市区町村によって異なりますので， 
 事前に電話やホームページで，ご確認ください。 

※ マイナンバーカードについては， 

表面（顔写真のある側）のみコピー

してください。 

※ 有効期限内の健康保険証・資格確認

書については，保険者番号及び被保

険者等記号・番号が見えないように

コピーしてください。 

※ 年金証書については，年金基礎番号

が見えないようにコピーしてくださ

い。 


