
 

令和７年度 

高知市二段階移住プロモーション業務に関する

公募型プロポーザル 

 

様 式 集 
 
 

様式第１号 質問書 

様式第２号 参加意向申出書 

様式第３号 資格要件確認書 

様式第４号 社会保険料納入確認（申請）書 

様式第５号 暴力団排除に関する誓約書及び照会承諾書 

様式第６号 委任状 

様式第７号 企画提案応募申請書 

様式第８号 企業の業務実績調書 

様式第９号 業務の実施体制 

様式第10号 業務の実施体制図 

様式第11号 企画提案書 

様式第12号 情報非公開希望申立書 

様式第13号 参加辞退届 

 



様式第１号 

質 問 書 

 
高知市長 桑名 龍吾 様 

 
 令和７年度高知市二段階移住プロモーション業務に関する公募型プロポーザルについ

て，次の事項を質問します。 
令和  年  月  日 

 

所在地又は住所                  

商号又は名称                

                      担当者氏名                

                      TEL                   

                      FAX                   

                      E-mail                   

 

質 問 事 項 質 問 内 容 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

■ 提出方法  ファクス又は電子メール 

 ■ 提出期限  令和７年４月 30日（水）午後５時（必着） 

 ■ 提 出 先  高知市文化観光スポーツ部移住・定住促進課 

         ファクス  088-823-2631 

         E-mail kochi-life@city.kochi.lg.jp 

mailto:kochi-life@city.kochi.lg.jp


様式第２号 

 

 

年  月  日 

 

 高知市長 桑名 龍吾  様 

 

所在地又は住所 

商号又は名称 

代表者職・氏名               

 

 

参 加 意 向 申 出 書 

 

 

次の業務について，関係書類を添えてプロポーザルの参加を申し込みます。 

 

件  名  ：  令和７年度高知市二段階移住プロモーション業務 

 

提出書類  ：  資格要件確認書（様式第３号） 

 

 

 

 

 

 

連絡担当者  ：  所属 

氏名 

電話 

ＦＡＸ 

E−mail 



様式第３号 

 
商号又は名称 ：              

 
 

資格要件確認書 

１ 基本情報                        令和  年  月  日現在 

本店（本社） 
所在地住所 

〒  －     
 

代表者名  

資本金等  従業員数            

会社沿革  

業務内容 
 
 

事業所名 

 
 
 
 

連 絡 先 

 
電話：          FAX： 

E-mail： 
 

 

 

２ 資格要件等の確認 

「令和７年度高知市二段階移住プロモーション業務に関する公募型プロ

ポーザル募集要領」の「３ 公募に参加する者に必要な資格に関する要件

等⑴～⑷」を満たしています。 

□ 満たしている 

 

＊下記□にレ点で必ず 

チェックすること。 



様式第4号

印

令和 年 月 日 申請

社会保険料納入確認（申請）書

電 話 番 号 (　　　　　　　　　　　　)-(　　　　　　　　)-(　　　　　　　　　　　　)

事 業 所 整 理 記 号 事 業 所 番 号

事 業 所 所 在 地

事 業 所 名 称

事 業 主 氏 名 ㊞

2.　申請事由

令和７年度高知市二段階移住プロモーション業務に関する公募型プロポーザルへの参加申請のため

3.　確認事由　（確認機関記入欄）

項　　　　目 対象期間 未納の有無

健康保険料

　　　　　年　　　月分　～　　　　　　年　　　月分
（直近２年間の納期到来分）

有　・　無
厚生年金保険料

子ども・子育て拠出金

（延滞金を含む）

1.　申請者　　

令和　　　年　　月　　日

事業主　氏名

委任状

次の者に，この申請及び納付確認の受領を委任します。

代理人　住所

代理人　氏名

事業主の方以外が申請及び納入確認書の受領を行う場合には，委任状が必要です。 以下の欄に，委任者
(事業主)が記入し，申請及び受領の際に提出してください。

※加入のない項目については該当項目を二重線により消してください。

管掌区分 1.　全国健康保険協会管掌健康保険　・　2.　組合管掌健康保険

　上記のとおり相違ないことを確認します。

令和　　　 年　　　　月　　　　日

印



様式第５号                                                          （表 面） 

暴力団排除に関する誓約書及び照会承諾書 

私は，自己又は自社の役員等が，高知市事業等からの暴力団の排除に関する規則（平成 23 年規則第

28 号。以下「暴力団排除規則」という。）第４条各号のいずれにも該当する者ではないことを誓約しま

す。 
また，下記役員等名簿に記載した者が暴力団排除規則第４条各号のいずれにも該当する者ではないこ

とを，高知県警察本部に照会することを承諾します。 
令和  年  月  日 

高 知 市 長   様 

 

所在地（住所）                         

 

法人名・商号・名称等                        

 

代表者 職名 氏名                     印  
                     
記 

役員等名簿  

 職 名 
フ リ ガ ナ 

生 年 月 日 性 別 住所 備 考 
氏   名 

 
 

 
  

  

 

 
 

 
  

  

 

 
 

 
  

  

 

 
 

 
  

  

 

 
 

 
  

  

 

 
 

 
  

  

 

 
 

 
  

  

 

 
 

 
  

  

 

 
 

 
  

  

 

 
 

 

  

  

 

 



 

【備考】                                        （裏 面） 

  氏名，生年月日等，この調書に記載されたすべての個人情報は，個人情報の保護に関する法律（平成

15 年法律第 57 号）の規定に基づき取り扱うものとし，高知市が高知市事業等からの暴力団の排除に

関する協定書に基づき実施する暴力団等の排除以外の目的には使用しません。また，高知市がこれ

らの情報をもとに高知県警察本部から取得した個人情報についても同様です。 

【記入方法等】 

１ この名簿には，次に該当する者を記載してください。なお，氏名は正確な（旧字等）字体で記載し

てください。 

 ⑴ 株式会社，有限会社については，取締役（代表取締役を含む。）及び執行役（代表執行役を含む。） 

  ⑵ 合名会社又は合同会社については，社員 

 ⑶ 合資会社については，無限責任社員 

 ⑷ 社団法人又は財団法人については，理事 

 ⑸ 法人については，⑴から⑷までに掲げる者のほか経営若しくは運営に実質的に関与している者 

 ⑹ 法人格を有しない団体については，代表者及び団体の規約において重要な意思決定に直接関与す

ることとされる者 

 ⑺ 個人については，その者 

 ⑻ 次に該当する場合は，⑴から⑺に掲げる者のほか，次の者 

① 支配人を置く場合は，支配人 

②  高知市との取引において，支店長又は営業所長その他の者に契約事務を委任する場合は，支店

長又は営業所長その他の者 

③ 高知市に事業所がある場合で，本店長，支店長その他いかなる名称を有する者であるか，また， 

契約事務の委任等を受けた者であるかを問わず，事業所の業務を統括する者（当該者の権限を代

行し得る地位にある者を含む。） 

    ⑼ 当該法人が会社更生手続き又は民事再生手続き中である場合は，⑴から⑻までに掲げる者のほか，

管財人 

   ２ 新たにこの名簿に記載すべき者が就任した場合は，遅滞なく本書を提出してください。 

○高知市事業等からの暴力団の排除に関する規則 （抜粋） 
   （市の事業等からの暴力団の排除） 

第４条  市長は，市の事業等の契約等の相手方又はその役員等について警察等関係機関が次の各号

のいずれかに該当する者として確認したときは，次条から第 10 条までに定めるところにより，市

の事業等から排除するための措置を講ずるものとする。 
⑴  暴力団又は暴力団員等 
⑵ その契約に係る業務，補助金に係る事業又は公の施設の管理に係る業務（以下「業務等」と

いう。）に関し，暴力団員等を使用したと認められる者 
⑶ 暴力団員等を雇用している者 
⑷ いかなる名義をもってするかを問わず，暴力団に対して，金銭，物品その他財産上の利益を

与えたと認められる者 
⑸ 暴力団又は暴力団員等が経営又は運営に実質的に関与していると認められる法人の役員であ

る者 
⑹ その業務等に関し，暴力団又は暴力団員等が経営又は運営に実質的に関与していると認めら

れる法人等を利用していると認められる者 
⑺ 市の事業等に関し，暴力団又は暴力団員等が経営又は運営に実質的に関与していると認めら

れる法人等を利用していると認められる者 
⑻ その他暴力団又は暴力団員等と社会的に非難されるべき関係を有していると市長が認める者  

 



様式第６号 

委  任  状 

 
令和  年  月  日 

 
高知市長 桑名 龍吾 様 

 
 

共同企業体の名称 
 

構成団体       所在地又は住所 
           商号又は名称 
           代表者職・氏名             印 
           電話番号 

 
 

構成団体       所在地又は住所 
           商号又は名称 

代表者職・氏名             印 
           電話番号 

 
 

構成団体       所在地又は住所 
           商号又は名称 
           代表者職・氏名             印 
           電話番号 

 
 
私は下記共同企業体代表者を代理人と定め，当共同企業体が存続する間，次の権限を委任しま

す。 
 

受任者       所在地又は住所 
共同企業体代表者  商号又は名称 
          代表者の職・氏名                 印 

 
＜委任事項＞ 
１ プロポーザルの申請に関する事項 
２ 提案書の提出及び契約の締結に関する事項 
３ 申請の辞退に関する事項 
４ 経費の請求及び受領に関する事項 
５ その他，委託業務に関する事項 
 
※ 構成団体が４社以上になる場合は，必要な枚数に記載し，とじ合わせてください。 



様式第７号 

令和  年  月  日 

 

 高知市長 桑名 龍吾 様 

                 

所在地又は住所 
商号又は名称 
代表者職・氏名                 

 

 

企画提案応募申請書 

 

次の業務について，関係書類を添えて，提案書を提出いたします。 

 

件  名  ：  令和７年度高知市二段階移住プロモーション業務 

 

提出書類  ：  ① 企業の業務実績調書（様式第８号） 

         ② 業務の実施体制（様式第９号） 

         ③ 業務の実施体制図（様式第 10号） 

④ 企画提案書(様式第 11号)           

         ⑤ 業務工程表（任意様式） 

         ⑥ 業務参考見積書（任意様式）          

         

 

 

連絡担当者 ：  所属 

氏名 

電話 

ＦＡＸ 

E−mail 



様式第８号  
商号（名称）：            

 

企業の業務実績調書 

 
令和２年度以降のプロモーションに関する類似業務等（官民は問わない）の実績を記入してくださ

い（記入は５件まで）。 
 

業務名 発注機関 契約期間及び 
金額（円） 業務概要及び特徴 

１     

２     

３     

４     

５     

 
 ※１：実績は元請けとして契約した業務を対象とすること。 

 ※２：業務実績が確認できる資料（契約書，仕様書等の写し）を提出すること。 



様式第９号 

業 務 の 実 施 体 制 

 

 

    商号又は名称                 

 

 

役割 役職・氏名・所属 実務経験・資格 
本業務において担当する 

業務内容 

リーダー 

役職 

 

氏名 

 

所属 

 

○実務経験年数 

     年 

○過去に従事した主なプロ

モーション業務 

・ 

○資格 

・ 

 

サブ 

リーダー 

役職 

 

氏名 

 

所属 

 

○実務経験年数 

     年 

○過去に従事した主なプロ

モーション業務 

・ 

○資格 

・ 

 

担当者 

役職 

 

氏名 

 

所属 

 

○実務経験年数 

     年 

○過去に従事した主なプロ

モーション業務 

・ 

○資格 

・ 

 

※配置を予定している者全員について記入すること。 

※用紙が不足する場合は、追加すること。 

 



様式第10号 

業 務 の 実 施 体 制 図 

商号又は名称                    

（様式第９号「業務の実施体制」に記載した者により，ツリー図等の体制図を記載してください。） 

 

（イメージ） 



商号又は名称 ※1 枚目にのみ記載 

 

 

 

（A４横型片面） 

 
様式第 11 号 ※ 提案すべてについてあわせて 25 枚以内。ただし，表紙・目次は除く（参考にＡ３横型片面５枚まで可）。 

 



様式第 12号 

令和  年  月  日 
 

高知市長 桑名 龍吾 様 
 

所在地又は住所 

商号又は名称 

代表者職・氏名                 

 

 

情報非公開希望申立書 

 
提出した令和７年度高知市二段階移住プロモーション業務の企画提案書等において，高

知市行政情報公開条例に基づく公開請求による公開が行われた場合に，事業を営む上で，権

利，競争上又は事業運営上の地位その他正当な利益が害されるため，非公開を希望する部分

及びその具体的な理由は次のとおりである。 
 

非公開を希望する部分 利益が害される具体的な理由 
 
※箇所等を示すこと。企画提案

書等にアンダーラインや枠

囲い等でマークしたものを

添付しても可。 
 

 
※事業を営む上で，権利，競争上又は事業運営上の地位

その他正当な利益が害されると認めるに足りる合理

的な理由を具体的に記載すること。 
 

注１：個人情報にかかる部分は，公開の対象とならないので記載する必要はありません。 



様式第 13号 

令和  年  月  日 

 

 高知市長 桑名 龍吾 様 

 

所在地又は住所 

商号又は名称 

代表者職・氏名               

 

 

参加辞退届 

 

令和７年度高知市二段階移住プロモーション業務におけるプロポーザルの応

募について，参加を辞退いたします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

連絡担当者 ：  所属 

氏名 

電話 

ＦＡＸ 

E−mail 
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